Anvandarguide - Resultat till Ladok

Med tjansten Resultatrapportering Canvas-Ladok kan larare rapportera studenternas resultat fran ett kursrum i Canvas direkt till Ladok. Du kan vélja
mellan att spara resultaten som utkast eller att klarmarkera dem direkt. N&r resultaten ar skickade och bearbetade far du ett e-postmeddelande med
bekraftelse om detta.

Innan du borjar

® Den for Ladok-betyget valda uppgiften i Canvas bor motsvara den valda modulen/det valda momentet i Ladok. Finns bara delmoment av Ladok-
modulen bland Canvas-uppgifterna gar det t.ex. att skapa en extra uppgift som motsvarar den totala modulen, och sedan rapportera p& denna
uppgift.

® Du maste ha behérighet att rapportera pa studenten i vald Ladok-modul.

® Bedodmningsskalan i Canvas bor matcha betygsskalan for aktuell Ladok-modul. Rapporteringen blir enklare att utféra om skalorna matchar
varandra, eftersom Ladok-betyget d& kan stéllas in automatiskt av Resultat till Ladok. Det gar att rapportera om skalorna inte matchar, men
betyget far d& sattas manuellt fér varje student.

Steg for steg
Har foljer en steg for steg-guide om hur du gar tillvaga.

. Logga ini Canvas.

. Gatill det kursrum dar du vill rapportera resultat.

. Se till att de studenter till vill rapportera fér har omdémen satta i de uppgifter vars resultat ska éverforas till modul i Ladok.

. Valj Resultat till Ladok i kursens meny.

. Nu visas tva alternativ. Har du endast betyg/examinationsdatum/titel du vill 6verfora véljer du knappen till vanster - Rapportera endast betyg.
Har du &ven resultatnoteringar du vill éverféra véljer du knappen till hdger - Rapportera betyg och/eller resultatnoteringar.

O WNPEP

Med Resultat till Ladok kan du fora over resultat fran Canvas till Ladok. All overforing sker pa den
Ladokmodul som valjs av rapporttren.

Rapportera endast betyg Rapportera betyg och/eller resultatnoteringar

Rapportera endast betyg

Tre urvalsfalt visas: Kurskod, Uppgift i Canvas och Modul i Ladok. Valj enligt det du vill rapportera.

Kurskod Uppgift i Canvas Modul i Ladok

- v - v - v

Kurskod

I manga fall behéver du inte vélja ndgot har. Om samldsning sker mellan kurstillfallen i tva olika kurser, kan du har vélja kurskod fér den kurs du vill
rapportera resultaten for.

Uppgift i Canvas
Har valjer du den uppgift i Canvas som du vill rapportera resultaten fran.

* Uppgifter av typen “fardig/inte fardig” leder till att betyget kan forvéljas automatiskt om Ladok-betygsskalan innehaller betygsgrader av entydig typ
(G/U, G eller D).

® For alla andra uppgifts-typer forsoker en matchning géras mellan namnet p& Canvasomdémet och en grad i Ladoks betygsskala (G i Canvas =>
G i Ladok).

* Asidosatt betyg gér ocksé att vélja, &ven om det inte &r en uppgift utan en kolumn i omdémesboken. Denna funktion méste vara paslagen i
Canvas kursrum for att kolumnen ska synas.

Modul i Ladok

Har véljer du den modul i Ladok till vill rapportera resultaten till. | rullgardinsmenyn listas modulerna enligt upplagget: <namn> (<omfattning> <modulkod>)



1. Efter du gjort ditt urval enligt ovan visas en lista pa de studenter som bade har omdémen satta i vald Canvas-uppgift och gar att rapportera
resultat for i vald Ladok-modul. Hér ska du nu vélja de studenter du vill rapportera resultaten for.

Markera Datum for markerade

E "o daad-mm-dc a Sl !

Antal markerade: 1

Namn # Omdsme i Canvas Betyg i Ladok Examinationsdatum Status Information
Andersson, Ann G G M 4ada-mm-dd [m]
(] Bertilsson, Bertil VG VG - &aaa-mm-dd [m]
Carlsson, Calle G = - Utkast & HINDER
Danielsson, Disa VG VG 2022-01-19 Kiarmarkerad
Eriksson, Erika G - 2022-01-19 Altesierad

Rader n&gon oklarhet om vem studenten 4r, t.ex. vid flera studenter med samma for och efternamn, gar det att hovra med muspekaren éver studentens
namn for att se personnumret:

159500101-0000

Andersson, Ann

[

Det finns ett antal fall nar du inte kan vélja en viss student och darmed inte rapportera resultat for hen:

® Studenten har redan ett klarmarkerat resultat pa Ladok-modulen du valt. Under status star det Klarmarkerad.

® Studenten har redan ett attesterat resultat pa Ladok-modulen du valt. Under status star det Attesterad.

® Du har inte tillréckliga rattigheter i Ladok att rapportera resultat for studenten, eller det finns andra hinder for att rapportera. | detta fall dyker det,
p& samma sétt som i Ladoks granssnitt, upp en lank “Hinder”. Klickar du pa lanken ser du vad hindret géller.

| vissa fall kan du rapportera resultat fér studenten, men det finns ytterligare information att vara uppmarksam pa:

® Det star Utkast under status. Detta innebér att studenten redan har ett resultat pabérjat i Ladok. Om betyg och/eller examinationsdatum &r satta
ar de forifyllda. Valjer du att rapportera resultat pd Ladok-modulen fér denna student kommer utkastet att skrivas éver med det du véljer.

® Har studenten ett underkant resultat sedan tidigare visas en lank Tidigare resultat i kolumnen Information. Klickar du pa den finns det
information om examinationsdatum och betyg for detta underkénda resultat.

® Finns det ndgon varning som kan vara bra att kanna till dyker det upp en lank “varning” p& samma satt som i Ladoks granssnitt.

2. For varje student du vill rapportera resultat for behéver du uppge bade examinationsdatum och betyg. | vissa fall &ven titel, om det &r en
obligatorisk uppgift i Ladok.

Om det omddme som finns satt pa studenten finns i Ladok-modulens betygsskala kommer det att forvaljas i Betyg i Ladok-kolumnen. Examinati
onsdatum kan sattas antingen for alla valda studenter, i féltet Datum fér markerade, eller for varje enskild student.

OBS: P& samma satt som i Ladoks granssnitt gar det inte att vélja ett datum som befinner sig fore kursstart eller i framtiden, d.v.s. efter dagens
datum.

3. Nér du ar fardig med de studenter vars resultat ska rapporteras in valjer du Spara som utkast eller Klarmarkera och trycker sedan pa
knappen Overfor.

Om du valt att klarmarkera men nagon obligatorisk information inte &r inmatad, eller om examinationsdatumet &r felaktigt, far du nu information
om detta och kan inte ga vidare forran felen &r atgardade. Klicka pa felen for att komma till den kontroll som behéver justeras.

1 fel intréffade X

Examinationsdatum méste anges.

=

Betyg i Ladok Exa Status. Information

Andersson, Ann G G v | 44dd-mm-dd (m]

O} Bertilsson, Bertil Ve VG v 448a-mm-dd [m]

Carlsson, Calle G - - Utkast @ HINDER



4. Innan du slutgiltigt skickar resultaten till Ladok kommer det nu upp ett fonster - Overfor resultat till Ladok. Om du valt att spara som utkast far
du information om detta och trycker sedan Overfor. Om du valt att klarmarkera kan du har vélja vilken/vilka av kursens examinatorer du vill
avisera. Nar de examinatorer du valt sedan loggar in i Ladok-grénssnittet ser de att det finns klarmarkerade resultat. Finns inga examinatorer
inlagda for kursen gar det anda att klarmarkera resultaten.

Overfor resultat till Ladok

Antal markerade resultat: 1

Resultaten kommer att klarmarkeras i Ladok.

Skicka en avisering i Ladok till examinator:

[ Filip Filipsson

[ Gunnel Gunnelsson

Avbryt

5. Nér resultaten ar inlagda i Ladok far du ett e-postmeddelande till den e-postadress som finns inlagd for dig i Canvas.

| meddelandet framgar kurs, vald modul och den Canvas-uppgift som Iag till grund fér resultaten. Skulle ett resultat inte ha gétt att Iagga in finns det dven
information om detta.

Rapportera betyg och/eller resultatnoteringar

Aven hér visas tre urvalsfalt: Kurskod, Modul i Ladok och Underlag.

Kurskod Modul i Ladeok Underlag
1AB001 - v

Obs: om kursrummet &r en samldsning for olika kurstillfallen kan det vara sa att man istéllet for rubriken Kurskod ser Kurstillfalle istéllet. Detta beror pa att
resultatnoteringar, om de inte kopplats ihop i Ladok, kan vara unika for ett specifikt kurstillfalle och modul. Om det inom en kursversion finns séddana
kurstillfallen kommer rapporteringen att behtva ske pa kurstillfalle istéllet for kursversion. Det syns da dven ett meddelande om detta langst upp i
programmet.

1. Eftersom vi i fallet med resultatnoteringar kan vilja anvanda olika Canvas-uppgifter som underlag fér bade betyg och noteringar, finns har ett
sarskilt fonster for detta. Tryck pa knappen Vlj... under rubriken Underlag.



Val| vilken uppgift | Canvas som ska anvandas som underlag for det
betyg som ska rapporteras till Ladok. Valjs ingen uppqgift matas betyget in
manuellt for varje student.

Uppgifti Canvas

Allman kunskaj v | BEWO1Ladok

Uppgifter _
et | Canvas som ska anvandas som underlag for

Laboration 1  atnotering som ska rapporteras till Ladok. Valjs ingen
Mer kunskap  atnoteringen matas in manuellt for varje student. Kryssa i
rutan Exkludera om resultatnoteringen inte ska tas med | rapporteringen.

Exkludera  Uppgifti Canvas Resultatnotering

0 i . Anteckning (Fritext)
0 i _ | Laboration 1 (Checkbox)
0 . . Skrivningspoang

2. Langst upp kan du, precis som nar du endast vill rapportera betyg, vélja den uppgift du vill anvanda som underlag for Ladok-betyget. Valjer du ingen
uppgift har kan du anda sétta betyget manuellt nar studenterna listas.

3. 1 den nedre delen av fénstret ser du alla resultatnoteringar som finns inlagda for de val du gjort pa kurs/kurstillfalle och modul. Skulle du av ndgon
anledning inte vilja rapportera ndgon/nagra noteringar just detta tillfalle, kan du vélja att exkludera dessa noteringar i den forsta kolumnen. | den andra
kolumnen kan du valja det underlag/den Canvas-uppgift som ska anvandas for noteringen ifrdga. Valjer du inte ndgot underlag kan du anda satta ett varde
manuellt fér noteringen.

4. Beroende pa vilken typ av resultatnotering det handlar om (syns i kolumnen langst till héger) kommer ditt val av uppgift att ge lite utfall:

Skrivningspoang och Numerisk: véljer du en uppgift kommer programmet alltid att hamta poangen som studenten har p& denna uppgift och lagga in som
varde for det som ska rapporteras till Ladok p& noteringen for denna student.

Fritext: valjer du en Canvas-uppgift kommer det vara studentens betyg pa denna som laggs in i text-faltet. Om Omdémesboken i Canvas anvander sig av
Antecknings-faltet kommer dven denna gé att vélja under Ovriga kolumner.

Datum: programmet hamtar har det datum som betyget sattes pa studenten.

Checkbox: De enda Canvas-uppgifter som kan véljas fér denna noteringstyp ar Fardig/Annu inte fardig. Fardig kommer resultera i en ikryssad ruta for
studenten, alla andra varden later den vara urkryssad

5. Nar du ar fardig med dina val trycker du pa knappen Lista studenter.



Precis som nar du véljer att rapportera endast betyg, visas nu en lista pa studenterna. Foljande tillagg till listningen finns:

- Om det finns manga resultatnoteringar kan du om du vill krympa ned de antal kolumner som visas i tabellen pa tva olika sétt.

Visa underlag fran Canvas
Visa resultatnoteringar

- Kryssar du ur/i Visa underlag fran Canvas déljs/visas de kolumner som innehaller Canvas-underlaget for betyget och samtliga
resultatnoteringar.

- Kryssar du ur/i Visa resultatnoteringar doljs/visas bade de kolumner déar de resultatnoteringsvarden som ska skickas till Ladok och de
underlag som dessa varden baseras pa. Ladok-betyget med dess underlag visas anda.

- De kolumner som innehaller Canvas-underlagen visas med ljusbla bakgrundsfarg. De kolumner som innehaller de varden som ska rapporteras
till Ladok visas med vit farg.

Anteckningar Anteckning Laboration1 Laboration 1 | Allman kunskap  Skrivningspoéng Allmén kunskap Betyg i Ladok Examinationsdatum Status Information
Saknar en grej Saknar en grej v 10 10 G G v aaaa-mm-dd [m]
Klar Klar v 18 18 VG VG v aaaa-mm-dd [m]
Lamnat in Lamnat in v 16 16 VG VG v 44aa-mm-dd [m]

7.1 6vrigt gor du pd samma satt som vid rapportering av endast betyg. Nar du ar néjd med de inmatade vardena for de markerade studenterna, valjer du
om resultaten ska sparas som utkast eller klarmarkeras. Nar resultaten ar bearbetade och skrivna till Ladok far du ett mail om detta. | detta mail framgar
aven vilka underlag som anvéndes for resultatnoteringarna.
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